Yuksekokulumuz kadrosunda bulunan personelin 6zluk haklari ile ilgili olarak kendisi,Rektorluk
birimleri ve diger kurum ve kuruluslardan gelen bilgiler dogrultusunda KBS ekranindan girilerek
hesaplama islemi gerceklestirilir.

Hesaplama igslemi yapildiktan sonra KBS ekranindan Maas Hata Kontrol islemleri yapilir.

Hata yapilmis mi?

KBS ekranindan 6deme emri belgesi ve maasa ait biitiin
Yapilan hatay diizelt. belgeler kontrol edilir,

Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.
Gergeklestirme Gorevlisi evraklari inceler ve
Harcama Yetkilisine gonderir.

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri
belgesi ve ekleri indirilerek MYS sistemine ytiklenir.

Gerceklestirme Gorevlisine gonderilir.
Gergeklestirme Gorevlisi evraklari inceler ve
Harcama Yetkilisine génderir.

Onaylanan evraklar MYS lzerinden Strateji

Geligtirme Daire Baskanligi Muhasebe Birimine
gonderilir

Evraklarin dogrulugu kontrol edildikten sonra ayin 15’inde
0denmek Gzere onaylanir.




Maas 6deme gunuden 4 gin dnce onayli maas banka
listesi elden 6demeyi yapacak bankaya teslim edilir.

Ayin 15’inde onayll maas banka listesindeki kisilere ilgili
banka tarafindan maas édemesi yapilir.

KBS ekranindan o aya ait emekli kesenekleri dosyasi
alinarak 10 gun icerisinde SGK Kesenek Bilgi Sistemi
uzerinden emekli kesenekleri goénderilir, ciktilari alinarak
Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgina gonderilir.

Maas 6demesi yapildiktan sonra sendika aidatlari

listesi Personel Daire Bagkanligi ile ilgili sendika il ve
merkez burolarina elektronik posta yoly bildirilir.

TUm islemler sonucu belgelerin birer sureti standart
dosya planina gére dosyalanir.




